Guétemala, 28 de febrero de 2019

. | ) informe-01-2019
Licenciado o .
"~ JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL : :
Vicemiristro de Cultura )

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técnicos Nimero. 2902-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero. 131-2019, correspondiente al periodo del 18 al 28 de febrero del presente afio,
. . para el cobro.de mis honorarias estoy presentando factura Numero. 000006 Serie “A™.. . -

Actividades Realizadas

a) .Se apoyo en la revision de la cuota financiera mensual.

b} - Apoyar en el analisis de cuota sjecutada.

¢} Brindar apoyc en el tralado de nominas ejecutadas a cada centro de costo

. mensualmente.

d) Apoyar en la elaboracién de contratos del renglon 031 “Jornales”

e} Apoyar en la elaboracion de actas del Instituo Guatemalteco de Seguridad
Social -IGSS- de alta y baja del renglon 031 “Jornales”

T) . Apoyar en la entrega de oficios y circulares a las dependencias gue conforman
la Direccion General de las Artes-

. 'g) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relacionados a

‘néminas.

h) Otras actividades afines a mi contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyg en la revision de nominas del renglorr 031 “jbrnaies” del mes de febrero.

b} Se apoyo en ta conformacian de los expedientes para la aprobacion de guatenominas del
renglon 031 “jornales”

£) Se apoyo en la entrega de oficios relacionados a nominas del personal de fa direccian
general de las artes

d} Seapoyo en la reproduccion de los difereptes documentos para ia aprobacion de contratos
del “renglon 031 “jornales”.

José Pabfo Garcia-Salas Gonzalez
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